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Szczegółowe zasady organizacji krajowych i zagranicznych jednodniowych wycieczek terenowo-krajoznawczych

I. Zasady kwalifikacji

1. W krajowych i zagranicznych jednodniowych wycieczkach terenowo-krajoznawczych mogą brać udział pracownicy, emeryci i renciści UJ, a także ich współmałżonkowie oraz dzieci.
2. Współmałżonkowie oraz dzieci osób wymienionych w pkt. 1, mogą brać udział w wycieczkach również samodzielnie, tj. bez osób wskazanych w pkt.1. Zgłoszenie ich uczestnictwa w wycieczce dokonywane jest przez te osoby.

3. Osoby niewymienione w pkt. 1 i w pkt. 2 mogą brać udział w wycieczkach w miarę wolnych miejsc.
4. Zgłoszenia chętnych do udziału w wycieczce przyjmowane są przez Dział Socjalny UJ od poniedziałku do środy (do godz. 12.00) w tygodniu poprzedzającym wycieczkę.
5. Zgłoszenia dokonywane są osobiście lub drogą telefoniczną.

6. Pracownik UJ podaje w zgłoszeniu imię, nazwisko, telefon kontaktowy oraz jednostkę organizacyjną UJ, w której pracuje. Pozostałe osoby podają imię, nazwisko, adres oraz telefon kontaktowy.

7. Po zakończeniu zbierania zgłoszeń Dział Socjalny UJ sporządza podstawową i rezerwową listę uczestników wycieczki.

8. Kolejność na listach ustalana jest w oparciu o prowadzony z osobna dla każdego roku akademickiego sezonowy rejestr uczestników wycieczek i na podstawie następujących kryteriów:

· ilość dotychczasowych wyjazdów na wycieczki,

· data ostatniego wyjazdu na wycieczkę,

· kolejność na liście zgłoszeń.

W pierwszym rzędzie o kolejności decyduje ilość dotychczasowych wyjazdów na wycieczki. W wypadku równej ilości wyjazdów stosowane są kolejno dalsze kryteria aż do wypełnienia wszystkich miejsc na listach.

Listy uczestników wycieczki ogłaszane są przez Dział Socjalny w środę przed godziną 15.00.

9. Osoby zakwalifikowane na liście podstawowej zobowiązane są do dokonania wpłaty kosztów uczestnictwa i ubezpieczenia w czwartek do godziny 15.00 w Dziale Socjalnym UJ. Brak wpłaty w tym terminie uważany jest za rezygnację z udziału.

10. W przypadku niemożności wzięcia udziału w wycieczce przez uczestnika figurującego na liście osób zakwalifikowanych, zobowiązany jest on do niezwłocznego poinformowania o tym Działu Socjalnego Uniwersytet Jagielloński, celem powiadomienia osób z listy rezerwowej.

11. W razie braku wpłaty lub niemożności wzięcia udziału w wycieczce przez zakwalifikowanych uczestników Dział Socjalny UJ powiadamia niezwłocznie osoby znajdujące się na liście rezerwowej o ich przesunięciu na listę podstawową.
12. Zakwalifikowany uczestnik wycieczki nie jest uprawniony do samodzielnego dysponowania przyznanym mu miejscem.

13. Jeżeli niemożność wzięcia udziału w wycieczce przez zakwalifikowanego uczestnika została zgłoszona do Działu Socjalnego w sposób umożliwiający mu podjęcie kroków przewidzianych w pkt. 11, uczestnik może starać się o zwrot wpłaty w terminie pięciu dni od daty odbycia się wycieczki. 

14. W pozostałych przypadkach zwrot wpłaty może nastąpić tylko wtedy, gdy miejsce uczestnika zostanie wykorzystane przez inną osobę. 
II. Organizacja wycieczki. Uprawnienia i obowiązki kierownika wycieczki.

1. Dział Socjalny UJ powierza funkcję kierownika wycieczki posiadającemu odpowiednie kwalifikacje pracownikowi UJ. Kierownik wycieczki odpowiada za jej przebieg i podejmuje jednoosobowo wszystkie decyzje dotyczące jej organizacji.

2. Kierownik wycieczki zwolniony jest z ponoszenia kosztów uczestnictwa i kosztów ubezpieczenia.

3. Kierownik wycieczki pobiera z Działu Socjalnego UJ listy uczestników w piątek przed godziną 15.00 i zwraca je niezwłocznie po zakończeniu wycieczki.

4. Zbiórka uczestników odbywa się na 10 minut przed zaplanowanym terminem wyjazdu wycieczki we wskazanym miejscu. W czasie zbiórki do dyspozycji uczestników wycieczki podstawiany jest autobus.

5. Uczestnicy wycieczki zajmują miejsca w autobusie po stwierdzeniu przez kierownika wycieczki, że znajdują się na liście uczestników. 
6. W celu stwierdzenia tożsamości uczestnik wycieczki zobowiązany jest do okazania kierownikowi wycieczki dowodu osobistego w przypadku wycieczek krajowych albo paszportu w przypadku wycieczek zagranicznych.

7. W miarę wolnych miejsc w wycieczce mogą wziąć udział osoby niefigurujące na liście zakwalifikowanych uczestników, które przyszły na zbiórkę. Pierwszeństwo wśród nich mają pracownicy UJ. W dalszej kolejności decyduje kolejność pojawienia się na miejscu zbiórki.

8. Dodatkowych uczestników kierownik wprowadza na podstawową listę uczestników wycieczki i pobiera od nich wpłatę. Osoby te ponoszą koszt uczestnictwa i koszt ubezpieczenia w takiej samej wysokości jak pozostali uczestnicy wycieczki.

9. W trakcie podróży na miejsce wycieczki kierownik wycieczki ustala po konsultacji z przewodnikiem i kierowcą autobusu miejsce i termin zbiórki przed odjazdem powrotnym, jak również ostateczną godzinę odjazdu autobusu z miejsca zbiórki po zakończeniu wycieczki. O terminie i miejscu zbiórki, jak również o porze odjazdu, kierownik powiadamia wszystkich uczestników wycieczki przed dotarciem do miejsca jej rozpoczęcia.

10. Przejazd odbywa się bez postojów. W razie wyjątkowej potrzeby kierownik wycieczki może podjąć decyzję o nieplanowanym postoju, jednak wyłącznie w wyznaczonym bezpiecznym miejscu.

11. Odjazd autobusu następuje dokładnie o wyznaczonej godzinie. Kierownik wycieczki może przesunąć termin wyjazdu jedynie w razie wypadku uczestnika wycieczki.

III. Zasady porządkowe

1. Uczestnicy wycieczki ponoszą odpowiedzialność za osoby niepełnoletnie znajdujące się pod ich opieką.

2. Uczestnicy wycieczki, którzy odłączają się od grupy i kontynuują wycieczkę w inny niż planowany sposób, ponoszą za siebie pełną odpowiedzialność zwalniając tym samym z odpowiedzialności kierownika wycieczki. 

3. Osoby, które nie stawiają się w wyznaczonym miejscu i czasie na zbiórce po zakończeniu wycieczki przejmują pełną odpowiedzialność za swój powrót i ponoszą wszelkie związane z tym dodatkowe koszty.

4. W przypadku istotnego naruszenia porządku wycieczki lub stworzenia zagrożenia dla jej właściwego przeprowadzenia jej uczestnik może zostać wykluczony z transportu lub całej wycieczki.

5. Z wycieczki ulegają wykluczeniu osoby nietrzeźwe, jak również obrażające swoim zachowaniem organizatorów, pracowników lub innych uczestników wycieczki.

6. Decyzje o wykluczeniu podejmuje kierownik wycieczki.

7. Osobie wykluczonej nie przysługuje zwrot wpłaty.

8. W przypadku złych warunków atmosferycznych Dział Socjalny UJ zastrzega sobie prawo zmiany trasy wycieczki. Decyzje o zmianie trasy podejmuje kierownik wycieczki po ewentualnej konsultacji z przewodnikiem i kierowcą autobusu.
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